RADVILIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ŠVIETIMO IR SPORTO PASLAUGŲ CENTRO TRANSPORTO IR ŪKIO VEIKLOS SKYRIAUS  DISPEČERIO FUNKCIJOS
       Šiai pareigybei priskirtos funkcijos:

1. vykdo materialinių vertybių priėmimą ir išdavimą;
2.  organizuoja ir kontroliuoja vairuotojų darbą, transportavimo užduočių įgyvendinimą;

3.  tikrina atlikto transportavimo dokumentų teisingumą;
4.  vykdo Centro tarnybinių transporto priemonių kuro apskaitą, rengia nurašymo aktus, tikrina kelionės lapus, taikomas kuro sąnaudų normas bei tarnybinio transporto priemonių faktinę ridą;
5.  užtikrina, kad TŪV ir BAP skyrių darbuotojai būtų aprūpinti reikalingomis organizacinėmis ir techninėmis darbo priemonėmis, kad bendro naudojimo patalpose būtų būtiniausios sanitarinės-higieninės priemonės;

6. užtikrina operatyvų Centro darbuotojų aprūpinimą būtinomis priemonėmis grėsmių visuomenės sveikatai atvejais;
7.  prižiūri sandėliuojamų medžiagų, produktų, prekių saugumą;
8. dalyvauja inventorizuojant prekines ir kitas vertybes;

9. organizuoja ir koordinuoja Centro bei švietimo įstaigų gesintuvų surinkimą patikrai;
10. organizuoja ir koordinuoja Centro bei švietimo įstaigų slėgio manometrų surinkimą patikrai;
11. pagal kompetenciją vykdo kitus Centro direktoriaus ar skyriaus vedėjo pavestus darbus, kurie neprieštarauja Lietuvos Respublikos teisės aktams.

